ΜΟΡΦΟΠΟΙΗΣΗ ΧΑΡΑΚΤΗΡΩΝ

	Τι σημαίνει «Μορφοποίηση χαρακτήρων» ;
	Σημαίνει τη διαδικασία με την οποία ορίζω τον τρόπο που θα εμφανίζονται στην οθόνη του υπολογιστή-ή στο χαρτί, αν εκτυπώσω το κείμενο-οι χαρακτήρες του κειμένου που έχω πληκτρολογήσει. 

	Πως δείχνω στο πρόγραμμα επεξεργασίας κειμένου που χρησιμοποιώ (Word, Writer) σε ποια γράμματα θέλω να αλλάξω τη μορφή ;
	Επιλέγοντάς τα ή αλλιώς «μαυρίζοντάς τα», περνώντας από πάνω τους με πατημένο το αριστερό πλήκτρο του ποντικιού μου.

	Πού βρίσκονται οι εντολές μορφοποίησης ;
	Α. Μενού Μορφή -> Γραμματοσειρά…
Β. Γραμμή εργαλείων μορφοποίησης
Γ. Στο επιλεγμένο προς μορφοποίηση κείμενο κάνω δεξί κλικ και επιλέγω στο μενού που εμφανίζεται Γραμματοσειρά…

	Μπορώ να αντιγράψω τη μορφοποίηση ενός τμήματος κειμένου σε άλλο τμήμα ;
	Ασφαλώς και μπορώ

	Πώς ;
	1. Επιλέγω το κείμενο του οποίου τη μορφοποίηση θέλω να αντιγράψω. 
2. Επιλέγω στη ΒΑΣΙΚΗ γραμμή εργαλείων, το εργαλείο που μοιάζει με πινέλο και λέγεται ΑΝΤΙΓΡΑΦΗ ΜΟΡΦΗΣ (στο Word) ή ΠΙΝΕΛΟ ΜΟΡΦΟΠΟΙΗΣΗΣ (στο Writer)
3. Επιλέγω το κείμενο στο οποίο θέλω να αντιγραφεί η μορφοποίηση.

	Σε τι με ωφελεί αυτό ;
	Γλυτώνω κόπο και χρόνο



Σημείωση : Σε επόμενη έκδοση του Word π.χ. η μορφοποίηση γίνεται με τα εργαλεία της κορδέλας που εμφανίζεται κάτω από την Καρτέλα Κεντρική. Πάνω στην κορδέλα εμφανίζεται η περιοχή Γραμματοσειρά, Παράγραφος, κλπ.
